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TECNIC/A PER AL DEPARTAMENT DE COMPTABILITAT I ADMINISTRACIO

A I’Associacié Entrepobles estem buscant un/a técnic/a per al departament de Comptabilitat i
Administracio.

Competencies:
Es requereix una persona amb valors personals solids, que estigui alineada amb la nostra missio,

visi6 1 valors 1 amb especial compromis vers la igualtat de génere i els feminismes, les diversitats 1
la justicia ambiental.

Es requereix també experiencia de treball en el sector social (les ONG) amb coneixements de
comptabilitat 1 experiéncia en la gestio i seguiment economic de projectes; capacitat per la
planificacio i I’organitzacié de la feina; habilitats per a les relacions humanes i el treball en equip,
iniciativa i flexibilitat.

Tasques a desenvolupar:

Donar suport técnic-administratiu 1 economic en la gestié de projectes 1 en la sostenibilitat financera

1 administrativa de I’entitat.

1. Gestio economica i administrativa de projectes

Seguiment pressupostari de projectes.

Preparacio de justificacions economiques i documentacié comptable.
Suport en la preparacio i presentacié de subvencions.

Preparaci6 de documentacié per auditories de projectes.

2. Gestio comptable de I'entitat

e Registre i seguiment comptable d’ingressos 1 despeses (pagaments, cobraments,
documentacid)

e Control 1 seguiment de pagaments i cobraments; pagaments de nomines

e Tancament comptable anual

e Elaboraci6 de documentaci6 per fer les memories financeres i auditories anuals i altres
requeriments

e Gestiod persones socies: cobrament quotes, presentacido model anual, certificats donacio

e Coneixement d’obligacions fiscals i tributaries

3. Gestid administrativa estructural

Atencio de notificacions de les administracions

Elaboracié memoria de activitats

Tramits associats a renovacio de la junta directiva, renovacio de registres, etc

Atenci6 al correu general de 1’entitat

Suport administratiu puntual a les arees de treball en coordinacidé amb 1’equip técnic 1 segons
les prioritats definides per coordinacio.



Requisits:

Estudis técnics o superiors, en comptabilitat, administraci6 i finances, economia
Experiéncia demostrable en tasques administratives i comptables d’entitats del tercer sector
Experiéncia en subvencions, justificacions de projectes

Experiencia en RRHH

Domini de fulls de calcul i de programes informatics de comptabilitat
Coneixement d’eines informatiques basiques

Catala i castella parlat 1 escrit

Capacitat per al treball en equip 1 amb autonomia

Iniciativa, creativitat i capacitat d’adaptacio als canvis

Flexibilitat horaria

Lloc de treball a Barcelona

Es valorara:

e Coneixement d’Entrepobles com a entitat i del funcionament i la seva estructura
e Experiencia en el cicle de gestido comptable, de projectes 1 control de pressupostos
e Participar en moviments socials, feministes /0 ambientals

e Implicacio en I’activisme d’Entrepobles

e Habilitats per implementaci6 i migracio de dades de nou software.

e Referéncies de minim 2 anys

Condicions laborals:

e Jornada completa 37,5hs/setmana

e Salari brut de 2.354,32€/ mes en 14 pagues

e Presencialitat 3 dies a la setmana a I’oficina de Barcelona amb la possibilitat de teletreball 1-
2 dies a la setmana

e Incorporacié immediata

e Contractacid indefinida (amb periode de prova de 6 mesos)

Les persones interessades cal que enviin un curriculum actualitzat i una carta de motivacions per la
plaga a jordi.rubio@entrepueblos.org indicant a 1’assumpte Placa Administracié fins el 02 de
abril.

Les persones seleccionades faran una entrevista, que tamb¢ incloura una prova de comptabilitat i de
fulls de calcul.

Més informacio al web de I’Associacio Entrepobles: entrepobles.org
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